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DECRETO N° 187/2015

Dispde sobre as normas para garantir o
direito de acesso a informacdo e déa
outras providéncias.

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que devem nortear a atividade administrativa estatal, conforme
estabelece o art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informacéo previsto no inciso
XXX do art. 5° noinciso Il do 8 3° do art. 37 e, no8 2° do art. 216 da Constituicdo
Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n.° 12.527/2011, que regula o0 acesso a
informac@es previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da Constituicdo Federal, que alterou a Lei n°®8.112, de 11 de dezembro de 1990, e
revogou a Lei n®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o controle e a participacdo social na
Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo do principio da eficiéncia na
Administracdo Publica Municipal, no que diz respeito a area de acesso a informacdo e a
necessidade de aprimorar os mecanismos de fiscalizacdo e controle externo das informacdes
publicas, fortalecendo o principio da transparéncia e da publicidade;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as normas municipais a nova estrutura
administrativa introduzida pela Lei Complementar n.° 238/2015;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAE, no uso de suas atribuices legais;
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O acesso a informacdo no ambito do Poder Executivo do Municipio de Macaé
sera disciplinado pela Lei Nacional n.° 12.527/2011, ficando regulamentado, no que couber,
por este Decreto.

Art. 2° Subordinam-se as disposi¢cdes deste Decreto os 6rgaos publicos integrantes da
Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal, as autarquias, as fundagdes publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio de Macaé.
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Art. 3° Os dados e informacgdes referentes aos atos administrativos dos 6érgdos da
Administracdo Publica Municipal, direta e indireta, serdo divulgados no Portal da
Transparéncia, cujo acesso estara disponivel no endereco eletrénico da Prefeitura Municipal
de Macaé na internet.

§ 1° As informagOes referidas neste Decreto, serdo alimentadas pelos Orgéaos
detentores das respectivas informacoes.

§ 2° Cabera a Ouvidoria Geral do Municipio zelar pelo cumprimento do disposto no
parédgrafo anterior, bem como acompanhar as atualizacGes posteriores, diligenciando todas as
medidas que se fizerem necessarias para o total cumprimento da Lei Federal n.° 12.527/2011.

§ 3° Para cumprimento do disposto neste artigo, a alteracdo de qualquer dado referido
no inciso | deverd ser comunicada pelo 6rgdo a Ouvidoria Geral do Municipio no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias da respectiva alteracéo.

§ 4° Caberd a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, através da Secretaria Municipal
Adjunta de Infraestrutura e Patriménio a implementacdo de melhorias, acompanhamento,
monitoramento e a gestdo técnica do Portal da Transparéncia.

Art. 4° Além do disposto no inciso IV do art. 4° da Lei Nacional n.° 12.527/2011,
considera-se informagdo pessoal sensivel aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, capaz de revelar informacéo sobre sua personalidade, suas relacdes afetivas, sua
origem étnica ou racial, ou que se refiram as caracteristicas fisicas, morais ou emocionais, a
sua vida afetiva e familiar, domicilio fisico e eletrénico, nimero nacional de identificacdo de
pessoas, numero telefénico, patriménio, ideologia e opinides politicas, crengas ou convicgdes
religiosas ou filosoficas, estados de saude fisicos ou mentais, preferéncias sexuais ou outras
analogas que afetem sua intimidade ou sua autodeterminacdo informativa.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° Além do disposto no art. 8° da Lei Nacional n.° 12.527/2011, serdo divulgadas
obrigatoriamente no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Macaé, sem prejuizo
da divulgacdo em outros sitios eletrdnicos dos 6rgdos e entidades municipais:

I - licitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados;

Il — contratos firmados, na integra;

111 — integra dos convénios firmados, com os respectivos nimeros de processo;

IV — remuneracdo e subsidios recebidos por ocupantes de cargos, empregos ou fungdes
publicas, incluidos eventuais auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vantagens
pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes, de forma individualizada.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAO |
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DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Art. 6° O Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC, conforme previsto no art. 9°,
inciso I, da Lei Nacional n.° 12.527/2011, seré& centralizado, no &mbito desta municipalidade,
na Ouvidoria Geral do Municipio de Macaé, que devera:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacdes;

Il — receber e registrar o pedido de acesso em sistema eletronico especifico, e realizar a
entrega do nimero de protocolo, que contera a data da apresentacéo do pedido;

111 — encaminhar o pedido recebido e registrado ao responsdvel pelo fornecimento da
informacao;

IV — informar sobre a tramitacdo dos pedidos de acesso;

V — controlar os prazos de resposta dos pedidos de acesso, informando aos setores
responsaveis a proximidade do término do prazo;

VI — publicar mensalmente relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a
informagdo recebidos, atendidos e indeferidos;

V11 — publicar mensalmente o perfil dos requerentes de pedido de acesso a informacéo;

V111 — manter historico dos pedidos recebidos.

Paragrafo Unico. Em cada 6rgdo e entidade publica, sera afixado cartaz, em local com
visibilidade privilegiada, com a indicacdo do endereco do Servico de Informacdo ao Cidad&o
(SIC) da Ouvidoria Geral do Municipio, além do endereco eletrdnico onde poderéa ser feito o
pedido de informacdes.

Art. 7° No prazo de 10 (dez) dias, a contar da entrada em vigor deste Decreto, 0
dirigente maximo dos 6rgéos citados no art. 2° designard, através Oficio enviado a Ouvidoria
Geral do Municipio, servidor que lhe seja diretamente subordinado, que ficara responsavel
perante a Ouvidoria Geral do Municipio — através do Servi¢o de Informacdo ao Cidadao, por,
no ambito do respectivo 6rgdo ou entidade, exercer as seguintes atribuicoes:

I — assegurar o cumprimento de normas relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos deste Decreto;

Il —analise prévia do pedido de acesso identificando o setor detentor da informacao

111 - solicitar dos setores competentes as informacdes, acompanhado e monitorando 0s prazos
especificados neste Decreto;

IV — avaliacdo das respostas oferecidas pelos setores responsaveis, cabendo solicitar
adequagdes quando se fizer necessario;

V — transmitir as respostas aos pedidos de acesso solicitados aos requerentes;

V1 — orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto neste
Decreto.

VIl — participar de treinamento em ambito municipal, estadual e federal relativos a “Lei de
Acesso a Informacao” e também sobre a ferramenta de digital adotada pelo SIC, a ser
ministrado pela Ouvidoria Geral do Municipio.

Paragrafo Unico. Os representantes indicados serdo nomeados em Portaria especifica
a ser elaborada pela Ouvidoria Geral do Municipio ad referendum do Chefe do Executivo
Municipal.
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Art. 8° Compete a Ouvidoria Geral do Municipio promover a capacitacdo das equipes
que compordo o Sistema de Acesso a Informacdo dos érgdos e entidades municipais.

SECAO Il N
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 9° Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera
formular pedido de acesso a informacéo, que deverd ser atendido de forma imediata.

§ 1° Na hipotese de impossibilidade de atendimento imediato da solicitacdo de
informacdo, o 6rgdo ou entidade que receber o pedido devera adotar os procedimentos
previstos no art. 11 da Lei Federal n.° 12.527/2011.

§ 2° Serdo admitidos pedidos de acesso a informacdo, presencialmente no SIC ou via
sistema eletrdnico especifico disponibilizado no Portal da Transparéncia do Municipio.

§ 3° Para fins de controle, os pedidos apresentados serdo obrigatoriamente cadastrados
em sistema eletrdnico especifico com a geragdo de numero de protocolo e certificacdo da data
do recebimento, iniciando-se a contagem do prazo de resposta no primeiro dia Uutil
subseqiente.

§ 4° O numero de protocolo e o termo inicial do prazo de resposta, quando relativos a
pedidos apresentados presencialmente pelo requerente no SIC ou via sistema eletrénico
disponibilizado pela Administracdo Municipal, deverdo ser fornecidos ao requerente no
momento da apresentacdo dessas solicitacGes.

Art. 10. O pedido de acesso a informacdo deverd conter, sob pena de néo
conhecimento:

I — 0 nome do requerente;

Il — ndmero de documento de identificacdo valido;

111 — dados para contato, que poderdo ser e-mail, telefone ou endereco, a fim de que a
informacao solicitada seja encaminhada, caso ndo seja possivel fornecé-la imediatamente;

IV — especificacdo da informacao de forma clara, objetiva e precisa.

§ 1° Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informacdo que sejam desproporcionais
ou desarrazoados, que exijam consolidacéo de dados e informagdes, ou servi¢o de producao
ou tratamento de dados, bem como aqueles que ndo sejam de competéncia dos 6rgéos ou
entidades da Administracao Publica Municipal.

8 2° O ndo atendimento baseado nos motivos expostos no paragrafo anterior devera
ser justificado e motivado, cientificando o requerente.

8 3° Nas hipdteses em que o pedido de acesso a informacdo demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua
regular tramitacéo, serd adotada a medida de se comunicar ao requerente a data, local e modo
para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a certiddo relativa a informacao.
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§ 4° O orgdo ou entidade municipal poderd oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar.

Art. 11. O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas
hipteses de reproducdo ou impressdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica
consultada, situacdo em que ser& cobrado o valor necessario ao ressarcimento do custo dos
servigos e dos materiais utilizados.

8§ 1° Quando o fornecimento da informac&o implicar em reproducéo de documentos, o
6rgdo ou entidade, observando o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao interessado o
Documento de Arrecadacdo Municipal — DAM, para pagamento do preco publico
correspondente.

§ 2° A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contando da
comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega da declaracdo prevista no § 4°
deste artigo, ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reproducdo demande prazo maior.

8§ 3° Resolucdo da Secretaria Municipal de Fazenda estabelecera, em até 10 (dez) dias
contados da vigéncia desse Decreto, o valor referido no 81° deste artigo, devendo ser
atualizada sempre que necessario.

8§ 4° Estard isento de ressarcir os referidos custos todo aquele cuja situagdo econémica
ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, devidamente
comprovada e declarada nos termos da Lei Nacional n® 7.115, de 29 de agosto de 1987.

Art. 12. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao interessado, no
prazo de resposta, comunicagdo com:

| - as razBes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade e prazo de apresentacdo do recurso cabivel, com indicacdo da autoridade
que 0 apreciara; e

111 - a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da informacéo, quando for
0 caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

SECAO 11l
DOS RECURSOS

Art. 13. O prazo para o interessado interpor recurso contra a decisdo que indeferiu seu
pedido de acesso a informacdo, total ou parcialmente, sera de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia.

8§ 1° O requerente podera interpor recurso com base nos fundamentos elencados no art.
16 da Lei Federal n.° 12.527/2011, e quando:

I — ocorrer negativa de acesso a informagéo néo classificada como sigilosa;
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Il — a negativa de acesso a informacao total ou parcialmente classificada como sigilosa néo
indicar a autoridade classificadora ou hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido
pedido de acesso a informacao ou desclassificagao;

11 — os procedimentos de classificacdo de informacao sigilosa estabelecidos neste Decreto
nao tiverem sido observados.

IV - ndo obtiver resposta ao seu pedido dentro do prazo regulamentar, incluindo eventual
prorrogacao;

V - aresposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditéria ou omissa; e

VI - ndo concordar com a resposta.

§ 2° O prazo para apresentagdo de recurso sera de 10 (dez) dias, contando do término
do prazo da resposta, na hipétese do inciso | do § 2° deste artigo, ou do fornecimento da
resposta, na hipotese dos incisos | a VI do § 1° deste artigo.

Art. 14. O recurso ao pedido de acesso a informacdo, serd interposto no prazo de 10
(dias), contando da ciéncia da decisao, e sera dirigido a Ouvidoria Geral do Municipio, que
devera aprecia-lo no prazo de 10 (dez) dias, contando da apresentacéo.

§ 1° A Ouvidoria Geral do Municipio podera ouvir a autoridade responsavel pela
decisdo recorrida a fim de que a mesma exerca o juizo de reconsideracao.

§ 2° Em ultima instancia, caso seja indeferido o recurso pela Ouvidoria Geral do
Municipio, o requerente, dentro do prazo de 10 (dias), contando da ciéncia da decisdo, podera
apresentar recurso de revisdo a Comissdo Municipal de Acesso a InformacGes, que devera
aprecia-lo no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO IV
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 15. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo serd integrada por
representantes dos seguintes érgaos:

| — Gabinete do Prefeito;

Il — Procuradoria Geral do Municipio;

I11 — Secretaria Municipal de Fazenda;

IV — Secretaria Municipal Adjunta de Infraestrutura e Patrimonio;
V — Controladoria Geral do Municipio;

VI — Ouvidoria Geral do Municipio;

V11 — Secretaria Municipal de Planejamento.

Paragrafo unico. Os indicados de cada 6rgao para participar da Comissdo Municipal
de Acesso a Informacgdo serdo nomeados por Portaria a ser publicada pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 16. Compete a Comissao Municipal de Acesso a Informacao:

I - rever, de oficio ou mediante provocacdo, a classificacdo de informacdo no grau
ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;
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Il - requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau ultrassecreto ou secreto
esclarecimento ou conteddo, parcial ou integral, da informacdo, quando as informacdes
constantes do Termo de Classificacdo ndo forem suficientes para a reviséo da classificacao;
111 - decidir os recursos a ela enderegados, encerrando a instancia administrativa;

IV - apresentar relatorio anual ao Prefeito sobre o cumprimento da Lei de Acesso a
Informacéo.

Paragrafo anico. A néo deliberacdo sobre a revisdo de oficio, no prazo previsto no
inciso | do caput deste artigo, implicara a desclassificacdo automatica das informacoes.

Art. 17. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo se reunira, ordinariamente,
uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que convocada por seu presidente.

§ 1° As reunibes serdo realizadas com a presenca de, no minimo, 4 (quatro)
integrantes.

§ 2° A escolha do Presidente da Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo serad
feita por seus pares.

8§ 3° O Presidente da Comissdo exercerd, além do voto ordinario, também o de
qualidade nos casos de empate nas votacoes do colegiado.

Art. 18. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo devera apreciar 0s recursos a
ela enderecados, impreterivelmente, até 15 (quinze) dias ap0s a reunido ordinaria subsequente
a data de sua autuacao.

Art. 19. A revisdao de oficio da informacdo classificada no grau ultrassecreto ou
secreto sera apreciada em até trés sessdes anteriores a data de sua desclassificacdo automatica.

Art. 20. As deliberacdes da Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo serdo
tomadas por maioria simples dos votos.

Art. 21. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo aprovard seu regimento
interno, que dispora sobre sua organizacdo e funcionamento.

Paragrafo Unico. No prazo de até 90 (noventa) dias ap0s a instalacdo da Comissao,
seu regimento interno devera ser publicado em jornal local de grande circulacdo ou no Diério
Oficial do Municipio.

Art. 22. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo publicara anualmente, até o
dia 1° de junho, em sitio na internet:

I - o rol das informacdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
Il - o rol das informac®es classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:

a) a indicacao do(s) dispositivo(s) legal(is) que fundamenta(m) a classificagao;
b) a data da producéo, a data da classificacéo e o prazo da classificacéo;
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8§ 1° Os 6rgdos e entidades municipais deverdo manter em meio fisico as informagGes
previstas no caput deste artigo para consulta pablica em suas sedes.

§ 2° Os 0rgéos e entidades municipais manterdo extrato com a lista de informagGes
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificacao.

§ 3° Os Orgdos e entidades municipais encaminhardo a Comissdo Municipal de Acesso
a Informacao as informacdes contidas nos incisos | e Il supra.

) CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

SECAO |
DA CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES QUANTO AO GRAU
E PRAZOS DE SIGILO

Art. 23. Sdo passiveis de classificacdo as informacdes consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I — pbr em risco a autonomia municipal;

Il — prejudicar ou pdr em risco a conducdo das negociagOes estratégicas para a
municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em caréater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

11 — pdr em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacao;

IV — oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdémica ou monetéaria do Municipio;
V — prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes estratégicas da Guarda Municipal,

VI — prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico
municipal;

VIl — pbr em risco a seguranca das instituicfes ou de altas autoridades municipais e seus
familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito no Municipio;

VI — comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizacdo em
andamento.

Art. 24. As informac6es que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito, Vice-
Prefeito, seus conjuges ou companheiros e filhos serdo classificadas no grau reservado e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de
reeleicédo.

Art. 25. A classificacdo de informacéo é de competéncia:
I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

c¢) Ouvidor Geral do Municipio;

d) Secretarios Municipais e seus equivalentes;
e) Procurador Geral do Municipio;
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f) Controlador Geral do Municipio.

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso | do caput deste artigo e das
autoridades maximas de autarquias, fundac6es, empresas publicas e sociedades de economia
mista;

II1 - no grau reservado, das autoridades referidas nos inciso Il do caput deste artigo e
daquelas ocupantes de cargos de confianca, acima do GFS/CC-I.

§ 1° A competéncia prevista nos incisos | e 1l do caput deste artigo, no que se refere a
classificacdo como ultrassecreta e secreta, podera ser delegada pela autoridade responsavel a
agente publico, vedada a subdelegac&o.

§ 2° O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade poderé delegar a competéncia para
classificacdo no grau reservado a agente publico que exerca fungdo de direcdo, comando ou
chefia, vedada a subdelegacéo.

SECAO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

Art. 26. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em Termo de Classificagdo, conforme modelo contido no Anexo Unico deste
Decreto, contendo:

| - o grau de sigilo;

Il - 0 assunto sobre o qual versa a informacao;

111 - o tipo de documento;

IV - a data da producdo do documento;

V - aindicacdo do(s) dispositivo(s) legal(is) que fundamenta(m) a classificacéo;

VI - o fundamento ou as razfes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos no
artigo 23;

VII - a indicacéo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina
0 seu termo final;

VII1I - a data da classificacéo;

IX - a identificacdo da autoridade que classificou a informacéo.

8§ 1° O Termo de Classificagao seguira anexo a informacéo.

§ 2° A decisdo referida no caput deste artigo serd mantida no mesmo grau de sigilo
que a informacéo classificada.

Art. 27. A autoridade ou o agente publico que classificar informacdo no grau
ultrassecreto ou secreto devera encaminhar cépia do Termo de Classificacdo a Comisséo
Municipal de Acesso a Informacdo, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisdo de
classificacdo ou de sua ratificacgao.

Art. 28. Na hipdtese de documento que contenha informacdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
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elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato
ou cOpia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

SECAO IlI
DA DESCLASSIFICACAO E REAVALIACAO DA INFORMACAO CLASSIFICADA EM
GRAU DE SIGILO

Art. 29. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdo ou de oficio, para
desclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo.

§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, devera ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informacao;

Il - 0 prazo mé&ximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das informagdes classificadas
no grau ultrassecreto ou secreto;

111 - a permanéncia das razdes da classificacao;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acesso irrestrito da
informacao.

§ 2° Na hipotese de reducdo do prazo de sigilo da informagdo, o novo prazo de
restricdo mantera como termo inicial a data de producédo da informacéo.

Art. 30. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado aos 6rgaos e entidades municipais independentemente de existir prévio pedido de
acesso a informacéo.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata o caput deste artigo devera ser enderecado ao
Servico de Informacdo ao Cidaddo, que o encaminhara a autoridade classificadora, a qual
proferira sua decisdo no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 31. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da respectiva decisdo, a Comissdo Municipal de Acesso a Informacao.

Art. 32. A decisdo da desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo
de informacdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo
apropriado no Termo de Classificagéo.

Art. 33. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgacdo de informacdes
sigilosas produzidas por seus 6rgédos e entidades, assegurando a sua protecdo contra perda,
alteracdo indevida, acesso, transmisséo e divulgacdo ndo autorizados.

Art. 34. As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, mesmo apos

eventual desclassificacdo, serdo definitivamente preservadas, observados os procedimentos de
restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da classificacéo.
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Art. 35. As informacdes classificadas como reservadas, ap6s o término do prazo de
classificacdo ou em caso de eventual desclassificacdo, assim como, as informacGes que nédo
forem objeto de classificacdo e as informagGes pessoais serdo preservadas pelo prazo indicado
na tabela de temporalidade especifica de cada 6rgdo ou entidade municipal.

Art. 36. As informacdes sobre condutas que impliquem violacao dos direitos humanos
praticadas por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderédo ser objeto de
classificacdo em qualquer grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 37. N@o podera ser negado acesso as informacdes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Art. 38. O acesso, a divulgacéo e o tratamento de informacéo classificada em qualquer
grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la, sem prejuizo
das atribuicGes de agentes publicos autorizados por lei.

Paragrafo unico. O acesso a informacéo classificada como sigilosa cria, para aquele
que a obteve, a obrigacdo de resguardar o sigilo.

Art. 39. A autoridade méaxima de cada 6rgdo ou entidade referida no caput do artigo 2°
adotara as providéncias necessarias para que o pessoal a ela subordinado conheca as normas e
observe as medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de informacdes
classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que em razdo de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informacGes
classificadas, adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacdes.

CAPITULOV
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 40. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais.

Art. 41. As informac@es pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos 6rgdos e entidades:

| - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos, contado da data de sua producéo;

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou

11
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ascendentes, conforme o disposto no pardgrafo Gnico do artigo 20 da Lei Federal n® 10.406,
de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n®9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 42, Compete a autoridade maxima do érgdo ou entidade municipal mencionado
no caput do artigo 2° deste Decreto, de forma fundamentada e mediante provocacao,
reconhecer a incidéncia da hipotese prevista no inciso Il do caput do artigo 22 sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob sua guarda.

8 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput deste artigo,
podera ser solicitado a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notéria
experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a quest&o.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput deste artigo sera precedida:

I - de comunicacdo formal a pessoa a quem a informacéo a ser divulgada se referir ou, em
caso de morte, as pessoas mencionadas no paragrafo Unico do artigo 41;

Il - de publicagdo de extrato da informagdo, contendo a descri¢cdo resumida do assunto, a
origem e o periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

8 3° No prazo de 30 (trinta) dias, contado da comunicacao a que se refere o inciso | do
8 2° deste artigo, a pessoa a quem a informac&o a ser divulgada se referir ou, em caso de
morte, as pessoas mencionadas no paragrafo Gnico do artigo 41, poderdo apresentar recurso
contra a divulgacdo a Comissédo Municipal de Acesso a Informacao.

8§ 4° Ap0s a decisdo do recurso previsto no § 3° ou, em ndo havendo recurso, apos o
transcurso do prazo ali fixado, as informacdes serdo consideradas de acesso irrestrito ao
publico.

8 5° Na hipdtese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda
permanente, caberd ao Vice-Presidente de Acervo e Patriménio da Fundacdo Macaé de
Cultura - FMC, ap06s o recolhimento da informacdo, a competéncia prevista no caput deste
artigo.

Art. 43. O pedido de acesso a informagfes pessoais observara, no que couber, 0s
procedimentos previstos no Capitulo 111, devera ser fundamentado e estara condicionado a
comprovacéo da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros devera,
ainda, estar acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do artigo 41, por
meio de procuracgéo;

Il - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histdricos de maior relevancia,
observados 0s procedimentos previstos no artigo 41; ou

111 - demonstracdo da necessidade do acesso a informacéo requerida para a defesa dos direitos
humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

12
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Art. 44. O acesso a informacgdes pessoais por terceiros ficard condicionado a
assinatura de termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentaram sua autorizacdo, bem como sobre as obrigagdes a que se submeterd o
requerente.

8 1° A utilizacdo de informacgdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§ 2° Aguele que obtiver acesso a informagbes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 45. Constituem condutas ilicitas que ensejam a responsabilizacdo do agente
publico:

| - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informacgédo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre a qual
tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢cbes de cargo, emprego ou funcéo
publica;

111 - agir com dolo ou méa-fé na anélise dos pedidos de acesso a informacao;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacao
classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro ou, ainda, para fins de
ocultacédo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacéo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

V11 - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendidos os principios do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da
legislagdo em vigor.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput deste artigo, poderd o agente publico ou o
prestador de servigo publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o
disposto na Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 46. As pessoas naturais ou juridicas, inclusive aquelas mencionadas nos artigos 9°
e 39, paragrafo Unico, deste Decreto, que detiverem informagfes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Poder Publico e restringirem o acesso a informagdes pessoais, com 0
intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades conduzido pelo Poder Publico,
no qual o titular das informagOes seja parte ou interessado, e/ou quando as informagdes

13
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pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos
historicos de maior relevancia, estarao sujeitas as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

111 - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Municipal por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, até que
seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sangédo de multa podera ser aplicada juntamente com as sanc¢Ges previstas nos
incisos I, 111 e IV do caput deste artigo.

8 2° A multa prevista no inciso Il do caput deste artigo, computada em Unidades de
Referéncia Municipais (URMS), sera aplicada sem prejuizo da reparacdo pelos danos e nao
podera:

| - ser inferior a 368 URMSs e nem superior a 73.750 URMs, no caso de pessoa natural;
Il - ser inferior a 1.844 URMSs e nem superior a 221.248 URMS, no caso de pessoa juridica.

8§ 3° A reabilitagéo referida no inciso V do caput deste artigo sera autorizada somente
quando a pessoa natural ou juridica efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou entidade municipal,
dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso
IV do caput deste artigo.

§ 4° A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V do caput deste artigo € de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade referido no caput do artigo 2° deste
Decreto.

§ 5° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é de 10
(dez) dias, contado da ciéncia do ato.

Art. 47. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informacdes
sigilosos ou pessoais, nos termos deste Decreto, é responsavel pela preservacao de seu sigilo,
ficando sujeito as san¢des administrativas, civis e penais previstas na legislacdo, em caso de
eventual divulgagdo ndo autorizada.

Art. 48. Os agentes responsaveis pela custddia de documentos e informacoes sigilosos
ou pessoais sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao
seu codigo de ética especifico, sem prejuizo das san¢des legais.

Art. 49. Os oOrgdos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida de informacdes
sigilosas ou informacdes pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.
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Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a pessoa fisica ou
juridica, pablica ou privada, que em razdo de qualquer vinculo com o Poder Publico, de
qualquer natureza, tenha acesso a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento
indevido.

CAPITULO VI N
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Art. 50. Cabera a Ouvidoria Geral do Municipio fiscalizar o cumprimento das normas
relativas ao acesso a informacéo, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. Os 6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacao,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 52. Para garantir a efetividade da protecdo das informacbes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, os Orgdos e entidades municipais
deverdo realizar estudos e avaliagcbes sobre a necessidade de classificagcdo das informacoes
por eles detidas ou armazenadas em ultrassecretas, secretas ou reservadas, 0 que podera ser
feito inclusive quando da apresentacdo de pedido de acesso a informacdo, hipotese em que o
prazo de resposta serd suspenso pela autoridade maxima dos 6rgdos e entidades publicas
mencionadas no artigo 2° deste Decreto até a deliberacdo final quanto a classificacao.

Art. 53. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial o Decreto n.° 198/2012.

GABINETE DO PREFEITO, em 26 de Outubro de 2015.
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ANEXO UNICO
GRAU DE SIGILO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAO/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO: (idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

Nome:
AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Cargo:
DESCLASSIFICAGAO em I Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAOem /| | Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em I Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem [ | Nome:
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)
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